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Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii 1l constituie stabilirea cadrului legal, procedural si operational

necesar pentru atribuirea contractelor de servicii sociale — servicii de catering, previizute in Anexa nr.

2 1a Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile i completirile ulterioare, in vederea

implementiirii Programului nafional ,,Masi siinfitoasi”.

Prezenta procedurd are ca obiective principale:

3.

asigurarea existenfei unei documentatii adecvate pentru derularea activitdtilor de achizitie
publicd in domeniul serviciilor de catering;

asigurarea continuititii activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului implicat in
procesul de achizitie;

respectarea principiilor previzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016, respectiv transparenta,
tratamentul egal, nediscriminarea, proportionalitatea si asumarea raspunderii;

sprijinirea activititilor de audit si/sau control desfisurate de organismele abilitate, prin

.....

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile prezentei proceduri se aplic# in cadrul Primariei Griadinari.

Reglement:iri de referintii aplicabile

Activitatea procedurald se desfagoari cu respectarea urmétoarelor acte normative si reglementiri aplicabile:

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciiile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publici, a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de lucréri i concesiune
de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

Hotirirea Guvernului nr. 395/2616 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016;

Hotirirea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national ,,Mas#
sanitoasi” in anul 2026;

Ordinul nr. 7.111/422/2025 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei si al
ministrului agriculturii privind aprobarea Listei unititilor de invétdmént preuniversitar incluse in

Programul national ,,Masa sinatoasa”;



o Legeanr. 123/2008 pentru o alimentatie sinitoasi in unitiitile de invitimint preuniversitar,
cu modificérile si completérile ulterioare;

e Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitifile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna §i recreerea copiilor §i tinerilor, cu modificérile i completirile
ulterioare;

¢ Regulamentul (CE) nr. 852/2004 privind igiena produselor alimentare;

e Regulamentul (CE) nr. 853/2004 privind normele specifice de igiena aplicabile alimentelor de
origine animala;

e Regulamentul (CE) nr. 2073/2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele alimentare;

o Legeanr. 319/2006 a securititii si sindtitii in munca, cu modificarile §i completérile ulterioare;

e Legea nr. 265/2006 pentru aprobarea OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

e Legea nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea functiilor
publice si prevenirea coruptiei, cu modificérile si completirile ulterioare;

o Alte reglementiri nationale si europene aplicabile in domeniul serviciilor de catering si al

sigurantei alimentare, in vigoare la data derulérii procedurii.

4. Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procedura formalizati
4.1 Definitiile termenilor

Proceduri operationald (procedurii proprie) — document intern al autoritatii contractante care
stabileste, In mod detaliat, pasii, regulile, responsabilititile si modalitatile de lucru aplicabile in
derularea procedurii de atribuire a contractelor de servicii sociale — servicii de catering, previzute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in cadrul Programului national ,,Masi s&n&toasa”.
Editie a procedurii operationale — forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a procedurii
operationale, aprobatd de conducerea autorititii contractante si adusd la cunostinta persoanelor
implicate in aplicarea acesteia.
Revizie — actiunea de modificare, completare sau actualizare a uneia sau mai multor pérti ale unei
editii a procedurii operationale, aprobati conform competentelor interne si aplicabild de la data
stabilita.

4.2 Abrevierile termenilor

PO - Proceduri operationald / procedurd proprie
E - Elaborare

V — Verificare

A — Aprobare

Ap — Aplicare

Arh. — Arhivare



5. Contextul realiziirii procedurii operationale

Generalititi:

Aviand in vedere necesitatea reducerii ratei de parisire timpurie a gcolii §i a abandonului scolar, precum
si importanta asigurarii accesului egal la educatie pentru toti prescolarii si elevii, in special pentru cei
proveniti din medii defavorizate, Programul national ,,Masi siiniitoasi” reprezinté un instrument esential
de sprijin educational si social.

Prin acordarea zilnicd a unui suport alimentar in zilele in care se desfisoard activititi didactice,
programul contribuie la cresterea participarii la cursuri, imbunétitirea stirii de bine a beneficiarilor si
sustinerea procesului educational, avind un impact direct asupra reducerii abandonului scolar si a
inegalitétilor de sanse.

In acest context, autoritatea contractanti — Primiria Comunei Gridinari aplici prezenta
proceduri proprie ori de cite ori intentioneazi s atribuie contracte de servicii sociale — servicii de
catering, previazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in vederea
implementarii Programului national ,,Masa sin#toasa”.

In aplicarea prezentei proceduri operationale, autoritatea contractanti asiguri respectarea cu prioritate
a principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica, previzute la art. 2 din Legea nr.
98/2016, respectiv:

nediscriminarea;
tratamentul egal;
recunoasterea reciproca;
transparenta;
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

6. Finantarea contractului

Conform art. 5 alin. (1) din Hotérarea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului
national ,Masi siindtoasi” in anul 2026, finantarea Programului se asigurd de la bugetul de stat, din
sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, pentru finanfarea cheltuielilor descentralizate la
nivelul comunelor, oragelor, municipiilor, sectoarelor municipiului Bucuresti i municipiului Bucuresti,
in functie de numarul de beneficiari si de limita valorii zilnice aprobate potrivit prezentei hotérari, la

propunerea Ministerului Educatiei si Cercetérii.

7. Alegerea procedurii

Avénd in vedere faptul ci serviciile de catering destinate implementirii Programului national

»Masd sindtoasi” se incadreazi in categoria serviciilor sociale si a altor servicii specifice, previzute in
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Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractanté aplicd procedura
proprie de atribuire, in conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016.

Procedura aplicati este determinatd de natura serviciilor care fac obiectul achizigiei, si nu de
valoarea estimatd a contractului, cu respectarea principiilor previzute la art, 2 din Legea nr. 98/2016,
respectiv transparenta, tratamentul egal, nediscrimininarea, proportionalitatea si asumarea réspunderii.

in vederea asiguriirii transparentei si a publicititii procedurii, autoritatea contractanti publici un
anunt de participare pe site-ul propriun, in conformitate cu art. 144 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
care prevede obligatia publicirii unui anunt de participare in cazul initierii procedurilor de atribuire pentru
servicii sociale si alte servicii specifice previizute in Anexa nr. 2.

Procedura se deruleazi in afara functionalitiitilor tehnice ale SEAP, cu respectarea cerintelor de
transparentd §i publicitate, prin publicarea documentatiei de atribuire pe site-ul propriu al autoritdtii
contractante, in conformitate cu prevederile art. 106 alin. (1) din Hotirdrea Guvernului nr. 395/2016.

Fata de cele de mai sus, procedura aplicata este procedura proprie de atribuire pentru servicii

sociale, cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016

8. Documente utilizate:
e Referat de necesitate
e Noti justificativa privind estimarea valorii contractului;
* Anunt de participare;
o Caiet de sarcini;
s Contract;

e Formulare de cligibilitate.

9. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii-
9.1. Etapa de planificare/pregiitire a procedurii:
fn cadrul etapei de planificare si pregitire a procedurii de atribuire, autoritatea contractanti desfisoard
urmatoarele operatiuni si actiuni:

=7

o identificarea necesitdtilor, In corelare cu obiectivele Programului national ,,Mas3 s#initoasi” si cu
numarul estimat de beneficiari;

e claborarea referatului de necesitate;

o intocmirea documentatiei de atribuire, inclusiv a caietului de sarcini, a proiectului de contract si a

documentelor suport aferente;



aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport de citre conducerea autorititii

contractante.

1.2.Etapa de organizare a procedurii i atribuire contract/acord-cadru

in cadrul etapei de organizare a procedurii si atribuire a contractului de servicii, autoritatea
contractantd desfégoard urmétoarele operatiuni:

publicarea anuntului de participare, prin afigarea acestuia pe site-ul propriu al autoritaii
contractante, impreund cu documentatia de atribuire aferenti;

deschiderea ofertelor, dupd expirarea termenului limita de depunere, in conditiile stabilite prin
documentatia de atribuire;

evaluarea ofertelor, din punct de vedere al indeplinirii cerintelor de calificare §i selectie, al
conformititii tehnice §i al propunerii financiare, cu respectarea principiilor previzute la art. 2 din
Legea nr. 98/2016;

desemnarea ofertantului cistigitor, in baza criteriului de atribuire stabilit, cu intocmirea

documentelor procedurale aferente.

1.3.Etapa post atribuire contract:

Dupi finalizarea procedurii de atribuire, autoritatea contractantd parcurge etapa post-atribuire, care

cuprinde urmétoarele activititi:

semnarea contractului de servicii §i inceperea executirii acestuia, in conditiile stabilite prin
contract si prin documentatia de atribuire;

executarea §i monitorizarea implementiirii contractului, pe toati durata deruldrii acestuia,
inclusiv verificarea respectirii obligatiilor contractuale, a cerintelor din caietul de sarcini si a
prevederilor Programului national ,,Mas3 sinitoasa”;

receptia serviciilor prestate, in functie de comenzile zilnice si de prezenta efectivi a
beneficiarilor;

efectuarea plitilor, exclusiv pentru serviciile efectiv prestate si receptionate

Modificarea contractului, pe durata de valabilitate a acestuia, se poate realiza numai in conditiile si

limitele previzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu respectarea principiilor previzute

la art. 2 din aceeasi lege si fira a afecta caracterul general al contractului.



2. Lista si provenienta documentelor

Nr. crt. Documente Provenienta documentului
] Compartimentul de specialitate / persoana cu
1 Referatul de necesitate L L .
atributii in achizitii publice
Nota justificativa privind estimarea valorii contractului . L .
2 . . Persoana cu atributii in achizitii publice
si alegerea procedurii
Anuntul de participare (publicitate proceduri proprie — o L )
3 Persoana cu atributii in achizitii publice
Anexa 2)
Documentatia de atribuire (caiet de sarcini, formulare, L oL )
4 ) Persoana cu atributii in achizitii publice
proiect de contract)
5 Proces-verbal de deschidere si evaluare a ofertelor Comisia de evaluare
L Persoana cu atributii in achizitii publice /
6 Nota de atribuire o
Comisia de evaluare
7 Contractul de servicii Persoana cu atributii in achizitii publice.
¢ Documente de executie si monitorizare (comenzi Unitatea de Invdiiméant / autoritatea
zilnice, receptii, centralizatoare) contractanta
Documente financiar-contabile (facturi, ordine de . ) ]
9 Compartiment financiar-contabil
plata)
10 Acte aditionale (dupi caz) Persoana cu atributii in achizitii publice

3. Rolul documentelor

Rolul documentelor intocmite in cadrul prezentei proceduri operationale este de a asigura

consemnarea, fundamentarea si trasabilitatea tuturor deciziilor §i actiunilor aferente justificrii

necesitiitii, deruliirii procedurii de atribuire si atribuirii contractului de servicii sociale — servicii de

catering, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Documentele asigurd, totodaté:

delimitarea clard a etapelor procedurale (planificare, atribuire, post-atribuire);

respectarea principiilor previzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016;

posibilitatea verific#rii ulterioare a legalitdtii, regularititii §i oportunitifii procedurii de cétre

organele de control si audit;




4.

Modul de lucru

Odatd stabilitd oportunitatea si legalitatea aplicérii procedurii de atribuire pentru serviciile

necesare, autoritatea contractantd initiazd procedura de achizitie, cu respectarea etapelor prezentate in

succesiunea logica si practicd a desfasurdrii acestora. Descrierea etapelor are caracter orientativ si nu

limiteaza aplicarea prevederilor legale incidente.

Prezenta procedurd proprie reglementeazi situatiile in care atribuirea contractelor de achizitie

publici avind ca obiect prestarea de servicii sociale — servicii de catering, previzute in Anexa nr. 2 la

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, se realizeaza in baza prevederilor art. 111 din Legea nr.

98/2016, care stabilesc aplicarea unei proceduri proprii, cu obligatia respectérii principiilor previzute la

art. 2 alin. (2) din aceeasi lege.

Aplicarea prezentei proceduri operationale se realizeazi cu respectarea principiilor nediscrimindrii,

tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalitatii si asumarii raspunderii.

Procedura de atribuire a contractelor de servicii sociale prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.

98/2016 se desfisoard dupd cum urmeazi:

in aplicarea procedurii proprii, autoritatea contractanti, prin persoana cu atributii in
domeniul achizitiilor publice, are urmétoarele atributii principale:

a) elaboreaza si, dupi caz, actualizeaza planul achizitiilor publice, pe baza necesitétilor transmise
de compartimentele de specialitate;

b) coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si deruleazi procedura de
atribuire;

¢) constituie, gestioneazi i pastreazi dosarul achizitiei publice;

celelalte compartimente ale autoritiitii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
persoanei cu atributii In domeniul achizitiilor publice, in functie de specificul i complexitatea
obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, firé a se

limita la acestea, prin:

transmiterea informatiilor necesare pentru elaborarea notei justificative privind estimarea valorii
contractului;

transmiterea specificatiilor tehnice si a cerintelor functionale, dupi caz;

furnizarea de informatii privind preturile unitare si/sau totale actualizate, in functie de natura

necesitatilor identificate;
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5. Etape premergitoare
in etapa premergitoare initierii procedurii de atribuire, persoana cu atributii in domeniul
achizitiilor publice, impreuns, dupd caz, cu prestatorul de servicii auxiliare achizitiei publice,
desfisoarii urmatoarele activitati:
s verificarea codului CPV corespunzitor obiectului achizitiei;
e estimarea valorii achizitiei publice, pe baza informatiilor disponibile privind preturile practicate pe
piatd si a necesarului identificat;
e stabilirea incadririi serviciilor ce fac obiectul achizitiei in categoria serviciilor sociale si a altor
servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
e determinarea procedurii de atribuire aplicabile, in conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016,

cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 din aceeasi lege.

6. Initierea si derularea procedurii proprii de atribuire
Procedura proprie se initiazi prin publicarea pe site-ul oficial al autorititii contractante a unui

anunt de participare.

Anunful de participare contine urmitoarele informatii:

Anunful de participare publicat de autoritatea contractanti in cadrul procedurii proprii pentru
atribuirea contractului de servicii sociale — servicii de catering, previazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016, va cuprinde, in mod obligatoriu, urmatoarele informatii:

e denumirea, adresa, numirul de telefon si fax, precum si adresa de e-mail ale autorititii contractante;
e denumirea serviciilor care urmeaz3 si fie prestate si codul/codurile CPV aferente;

e valoarea estimati a contractului;

» sursa de finantare;

¢ termenul limitd de depunere a ofertelor;

o criteriul de atribuire aplicabil.

Dupé expirarea termenului limitd de depunere a ofertelor, comisia de evaluare verificd ofertele
depuse din punct de vedere al indeplinirii cerintelor de calificare, al conformititii tehnice si al propunerii
financiare, in conformitate cu documentatia de atribuire.

Procedura se finalizeaza prin desemnarea ofertului castigator.
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7. Publicitatea procedurii

Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea, de citre autoritatea contractanti, a transparentei
atribuirii contractelor de achizitie publica de servicii, prin informarea operatorilor economici interesati cu
privire la organizarea unei proceduri de atribuire ce are ca obiect servicii de catering, previzute in Anexa
or. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Procedura se initiazd prin publicarea, pe site-ul oficial al Primiriei Comunei Gridinari
(https://gradinari-cs.ro/), a anunfului de participare, insotit de documentatia de atribuire aferenti si de
prezenta procedurd operationald.

Anuntul de participare va cuprinde, cel putin, urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numérul de telefon, numaérul de fax (daca este cazul) si adresa de e-mail ale
autoritdtii contractante;

b) obiectul achizifiei, respectiv denumirea serviciilor ce urmeazi sa fie prestate (servicii de
catering) si codul/codurile CPV aferente;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimatd a contractului;

€) necesarul estimat de servicii ce urmeazi si fie prestate;

f) informatii privind loturile, daci este cazul;

g) criteriul de atribuire aplicabil pentru stabilirea ofertei castigitoare;

h) conditiile de participare, inclusiv cerintele privind capacitatea de exercitare a activititii
profesionale si capacitatea tehnica si profesional’, dupi caz;

i) tipul procedurii aplicate;

j) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd pentru solicitarea clarificirilor, data
limita de réspuns la clarificiri, data si ora limitd de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor si locul
de desfdsurare a acesteia;

k) sursa de finantare;

1) modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

m) adresa la care se transmit ofertele;

n) limba de redactare a ofertei;

o) perioada de valabilitate a ofertei.

8. Clarificari inainte de data limitii de depunere a ofertelor
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
atribuire. Solicitirile de clarificiri se transmit autorititii contractante la adresa de e-mail:

primariagradinari@yahoo.com
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Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguitati, intr-
un termen rezonabil, de reguld n termen de maximum 2 zile lucritoare de la primirea solicitarii, pentru
solicitérile primite cu cel putin 2 zile lucréitoare inainte de data-limiti de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractanti isi rezerva dreptul de a publica clarificdri la documentatia de atribuire §i
din proprie inifiativd, in masura in care acest fapt nu afecteaza participarea la proceduri.

Toate clarificarile §i rdspunsurile formulate vor fi publicate pe site-ul propriu al autoritifii
contractante, fird a dezvilui identitatea operatorilor economici care au formulat solicitarile.

in cazul in care clarificirile aduse documentatiei de atribuire impun modificarea acesteia,
autoritatea contractanta poate prelungi termenul de depunere a ofertelor, prin publicarea unui anunt de tip

eratd pe site-ul propriu.

17. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indic,
in mod motivat, in cuprinsul acesteia, care informatii din propunerea tehnici si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza
legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnicd se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini,
astfel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluirii tehnice a ofertei.

(3) Propunerea financiard se elaboreazi astfel incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare a ofertei, in conformitate cu cerintele documentatiei de atribuire.

(4) Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe intreaga perioadi
de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanti.

(5) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd prin documentatia de atribuire, la
adresa si pand la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de participare. Ofertantul isi asuma
integral riscurile transmiterii ofertei, inclusiv cele determinate de cazuri de forf4 majora.

(6) Oferta depusi la o altd adresd decét cea stabiliti de autoritatea contractanti sau dup3 expirarea
datei-limitd pentru depunere va fi respins si returnati nedeschisi.

(7) Fiecare ofertant are dreptul de a depune o singura ofertd, cu obligatia ca aceasta sa respecte in
totalitate cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatea contractanti are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor
depuse, precum si asupra oricéror informatii suplimentare solicitate ofertantilor, a caror dezvaluire ar putea
aduce atingere dreptului acestora de a-gi proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, in

conditiile legii.

13



18. Depunerea ofertelor

Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili §i de a include in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire data si ora limiti pentru depunerea/transmiterea ofertelor.

Autoritatea contractantd stabileste perioada de depunere/transmitere a ofertelor in functie de
complexitatea serviciilor ce fac obiectul achizitiei si de cerintele specifice previzute in documentatia
de atribuire, astfel incit operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor solicitate.

Perioada dintre data publicérii anuntului de participare si data-limitd de depunere a ofertelor va fi
stabilitd astfel incét sa asigure respectarea principiilor transparentei i tratamentului egal, firi a fi mai
mici de o zi calendaristicii, in functie de complexitatea obiectului achizitiei si de cerintele specifice.

Ofertele se transmit la adresa indicati de autoritatea contractanti, scamate intr-un singur
document de tip PDF sau depunere fizici la sediul A.C., pana la data si ora limiti stabilite in anuntul de

participare.

19. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-§i modifica sau retrage oferta numai fnainte de data si ora limita
stabilite de autoritatea contractanta pentru depunerea ofertelor.

Dupa expirarea datei i orei limit3 pentru depunerea ofertelor, ofertantul nu mai are dreptul de a-si
modifica sau retrage oferta, sub sanctiunea excluderii acestuia din procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica, in conditiile documentatiei de atribuire.

In situatia in care a fost solicitatd o garantie de participare, se aplica dispozitiile legale si prevederile
documentatiei de atribuire.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de
autoritatea contractanti prin anuntul de participare si documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertelor, prelungirea acestei perioade. Ofertantul are dreptul de a

accepta sau de a refuza solicitarea de prelungire, fara a-si pierde dreptul de a participa la procedura.

20. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate
mésurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii

denaturirii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.
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21. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publici
Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza, in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire, criteriul de atribuire al contractului de achizitie publicdi, care, odati stabilit, nu poate fi
modificat pe toati durata de aplicare a procedurii de atribuire.
Criteriul de atribuire se stabileste cu respectarea principiilor previzute la art. 2 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice si este aplicat in mod nediscriminatoriu tuturor ofertelor conforme
depuse in cadrul procedurii.

Criteriul de atribuire va fi: “pretul cel mai scazut”.

22. Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate:

Atribuirea contractului de achizitie publici de servicii se realizeazi in conformitate cu prevederile
art. 187 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractanti atribuind contractul
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic.

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic se stabileste prin aplicarea criteriului de
atribuire ,,pretul cel mai sciizut”, dintre ofertele admisibile, respectiv dintre ofertele care indeplinesc toate
cerintele de calificare, cerintele tehnice si conditiile previzute in documentatia de atribuire.

23. Evaluarea propunerii tehnice

Propunerea tehnica va fi evaluatd din punct de vedere al conformititii cu cerintele minime
prevazute in caietul de sarcini.

Produsele livrate trebuie si fie insotite de ustensile sigilate, care si permitd consumul in conditii
optime de igiend, in conformitate cu cerintele sanitar-veterinare aplicabile.

Ofertele care nu indeplinesc cerintele minime previzute in caietul de sarcini vor fi declarate

neconforme si nu vor fi supuse evaludrii financiare.

24. Evaluarea propunerii financiare
In vederea asigurdrii transparentei utilizirii fondurilor publice si a monitorizirii modului de
formare a prefului, ofertantii vor include in propunerea financiar o defalcare orientativii a costului per

meniu (masi caldd), fara ca aceasta si constituie factor de evaluare, pe urmatoarele categorii:

a) materie prima;
b) prepararea hranei;
c) distributia.
Pretul ofertat per meniu (mas# caldd) este ferm si obligatoriu pe toatd durata contractului si

reprezintd elementul supus evaludrii in cadrul criteriului de atribuire.
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25. Deschiderea ofertelor
Autoritatea contractantd procedeazi la deschiderea ofertelor si, dupa caz, a celorlalte documente prezentate
de participanti, la data, ora si locul indicate in anunful de participare.
Procedura de atribuire se desfisoard intr-o singuri sedinti a comisiei de evaluare, consemnati intr-un
proces-verbal umic, care cuprinde deschiderea ofertelor, verificarea documentelor de calificare,
evaluarea propunerilor tehnice si financiare, precum si stabilirea ofertei cistigitoare.
Deschiderea ofertelor are caracter formal, iar evaluarea ofertelor se realizeaza in cadrul aceleiasi sedinte,
cu respectarea prevederilor documentatiei de atribuire si a principiilor previzute la art. 2 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.
Procesul-verbal unic este semnat de membrii comisiei de evaluare §i consemneazi modul de desfisurare a
procedurii, elementele principale ale ofertelor depuse, lista documentelor prezentate de fiecare operator
economic §i rezultatul evaludrii.

27. Stabilirea ofertei castigiitoare
Oferta este considerati inacceptabild atunci cind:

e a fost depusid de cdtre un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire;

e constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini, alternativd care nu poate fi luatd in
considerare, intrucat in anuntul de participare nu este prevdzutd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

e nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si
protectia muncii, atunci cind aceastd cerintd este formulats in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea
nr. 98/2016;

e pretul firda TVA inclus in propunerea financiard depéseste valoarea estimatd comunicatd prin
anunful de participare gi nu existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului;

e ofertantul refuzi si prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei, la solicitarea autoritatii
contractante;

o unei oferte fi lipseste una dintre componentele obligatorii (propunere tehnica, propunere financiara
si/sau alte documente solicitate prin documentatia de atribuire);

e ofertantul modifica, prin rdspunsurile transmise comisiei de evaluare, continutul propunerii tehnice
sau al propunerii financiare;

e ofertantul nu este de acord cu Indreptarea erorilor aritmetice constatate de comisia de evaluare.
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Oferta este considerati neconformi atunci cind:

¢ nu satisface in mod corespunzator cerintele prevazute in caietul de sarcini;

* contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru autoritatea
contractanta, iar ofertantul nu accepti renuntarea la acestea;

e confine, in cadrul propunerii financiare, preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate;

e propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, situatie care ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului sau care constituie o abatere de la legislatia
incidentd, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

o oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si ) din Legea nr. 98/2016,
raportat la data-limit3 stabilitd pentru depunerea ofertelor si/sau pe parcursul evaludrii acestora;

e in urma verificarilor previzute la art. 210 din Legea nr. 98/2016, se constata ci oferta are un pret
neobignuit de scéizut in raport cu serviciile ce urmeaza a fi prestate, astfel incit nu se poate asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi i calitativi solicitati;

¢ ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea

nu justificd in mod corespunzitor nivelul scazut al prefului sau al costurilor propuse.

Oferta este considerati admisibili in misura in care modificirile operate de ofertant:

e se incadreaza in categoria viciilor de formi (erori sau omisiuni a cror corectare/completare este
sustinutd in mod neechivoc de informatiile existente initial in alte documente prezentate de
ofertant), fira a crea un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti;

e reprezintd corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, rezultati din aceste corectéri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor;

e privesc erori aritmetice sau alte aspecte care pot fi clarificate, la solicitarea comisiei de evaluare,
cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, prin refacerea

calculelor aferente.

17



Oferta este considerati neadecvati atunci cind:

e este lipsitd de relevantd fatd de obiectul contractului si nu poate satisface, fird modificari

substantiale, necesititile si cerinfele autorititii contractante indicate in documentatia de atribuire.

Oferte admisibile si stabilirea ofertei cistigiitoare

e ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evalusrii sunt
considerate oferte admisibile;

e comisia de evaluare stabileste oferta céstigitoare dintre ofertele admisibile, prin aplicarea
criteriului de atribuire ,,pretul cel mai sciizut”;

¢ 1in cazul in care doud sau mai multe oferte se situeazi pe primul loc, autoritatea contractanti solicitd
ofertantilor respectivi o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui
noud propunere financiard are pretul cel mai scazut;

e insituatia in care la procedura proprie participa un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptats,

daca este declarati admisibila.

28. Dispozitii finale

Procedura va fi revizuitd ori de cite ori se considerd necesar. Procedura se aplici cu data aprobirii.

29, Aplicare:

Dreptul de a primi zilnic suportul alimentar prevdzut in cadrul Programului national ,Masi
sanatoasd” il au exclusiv prescolarii §i elevii prezenti la activititile didactice. Suportul alimentar nu se
acordi in perioada vacantelor scolare sau in alte zile declarate prin lege ca zile nelucritoare.

Unitatea de invdtamant, prin reprezentantii sdi desemnati, comunic3 zilnic prestatorului numirul
de meniuri (masi caldii) necesare, corespunzitor numarului de prescolari/elevi prezenti la cursuri, iar
prestatorul are obligatia de a livra numirul de meniuri (masi caldii) solicitat.

Unitétile de invédtdmant rdspund in mod direct de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distributie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si
de confirmarea documentelor care stau la baza efectuirii platii produselor si serviciilor furnizate.

Plata produselor §i a serviciilor contractate se efectueazi de citre ordomatorii principali de
credite, la solicitarea furnizorilor, pe baza documentelor de receptie calitativi si cantitativi, intocmite

si aprobate de unititile de invitimant beneficiare.
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Inspectoratul Scolar Judetean / Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti desemneazi un
inspector responsabil cu monitorizarea desfisuriirii programului in unitatea/unititile de invatimant
din aria de competenta, de reguld inspectorul teritorial.

Monitorizarea implementirii programului se realizeaz, la decizia fiecérui inspectorat scolar, prin
activitdti precum: colectarea si interpretarea de date, vizite 1n unitétile de invatimant, inspectii tematice,
precum si prin analiza rapoartelor transmise periodic de unitatile de invatimant.

Conducerea unititii de invitdmint desemneazi un coordonator local al programului, care poate
fi din rdndul personalului didactic, didactic auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de ingrijire si
intretinere. in unititile de invatimént care functioneazi cu structuri arondate se desemneazi cAte un
responsabil la nivelul fiecirei structuri.

Distribuirea suportului alimentar se realizeaza exclusiv de ciitre persoane care detin certificat de
absolvire a unui curs de notiuni fundamentale de igieni, conform legislatiei in vigoare, precum si figi
de aptitudine medicald corespunzitoare activitétii desfagurate.

Coordonarea programului la nivelul unitatii de invatimant constd, fird a se limita la acestea, in
activitati precum: receptia produselor alimentare cu respectarea legislatiei aplicabile, evidenta zilnici a
livririi mesei calde si completarea formularelor de raportare periodica.

La nivelul unitatii de invtamant se elaboreazi si se transmite citre ISJ/ISMB un raport semestrial
privind derularea Programului national ,,Masa s&nétoasa”.

La nivel judetean/al municipiului Bucuresti, coordonarea programului este asiguratd de citre
ISJ/ISMB, care elaboreazi semestrial, publici pe paginile de internet proprii si transmite ciitre

Ministerul Educatiei raportul privind implementarea programului.

30. Primirea facturii fiscal

Facturile fiscale emise de prestator se transmit exclusiv prin sistemul national RO e-Factura, in
conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea
sistemului national RO e-Factura, cu modificérile si completirile ulterioare.

Factura se considerd emisi si comunicatii autoritiitii contractante la data fnregistririi acesteia
in Spatiul Privat Virtual (SPV), urménd a fi preluati si inregistratd de autoritatea contractanti potrivit
procedurilor interne.

Plata facturilor se efectucazd dupi receptia calitativi si cantitativi a serviciilor prestate, pe

baza documentelor justificative aferente, in conditiile contractului si ale legislatiei in vigoare.
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