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CAIET DE SARCINI
pentru atribuirea contractului de achizitie publici de servicii cuprinse in Anexa nr.2 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
SERVICII CATERING-TIP MASA CALDA—PENTRU PRESCOLARII SI ELEVII DIN
CADRUL UAT GRADINARI

in cadrul Programului National ,,Masi siniitoasi” (PNMS)

Cod si denumire CPV: 55524000-9 - Servicii de catering pentru scoli (Rev.2)



1.

PREAMBUL

La intocmirea ofertei tehnice elaborati in baza prezentului caiet de sarcini, operatorii economici vor trebui
sd tind cont de prevederile:

2.

HOTARARE nr. 1.171 din 30 decembrie 2025 privind instituirea Programului national "Masa
séndtoasd” in anul 2026

ORDIN nr. 7.111/422/2025 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei si cercetérii
si al ministrului agriculturii §i dezvoltdrii rurale nr. 3.352/70/2025 privind aprobarea Listei
unititilor de Invétimant preuniversitar incluse in Programul national "Mas s&nétoasd" in anul 2025
Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sanatoasa;

Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unititile pentru ocrotirea, educarea,
instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul or. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea $i certificarea
instruirii profesionale a personalului privind insugirea notiunilor fundamentale de igiend
Regulamentul (CE) nr.852/ 2004 al Parlamentului European si al Consiliului din 29 aprilie 2004
privind igiena produselor alimentare, cu amendamentele ulterioare;

Regulamentul (CE) nr.853/ 2004 al Parlamentului European si al Consiliului din 29 aprilie 2004
privind normele specifice de igiena care se aplica alimentelor de origine animala, cu
amendamentele ulterioare;

Regulamentul (CE)nr. 2.073/2005 al Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile
microbiologice pentru produsele alimentare, cu modificérile si completirile ulterioare;

Ordinul 541/2025 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si
a principiilor care stau la baza unei alimentatii séndtoase pentru copii si adolescenti in unititile de
invitadmant preuniversitar

Regulamentului (UE) nr. 1169/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie
2011 privind informarea consumatorilor cu privire la produsele alimentare, cu modificarile si
completérile ulterioare

INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia pentru elaborarea §i prezentarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazd de cétre operatorii economici propunerea
tehnic si propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificafii tehnice si indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate,
astfel incat operatorii economici si elaboreze propunerea tehnica si propunerea financiari corespunzitor cu
necesititile autorititii contractante.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii. in acest sens,
orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luati in considerare, dar
numai in mésura in care propunerea tehnici presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din Caietul de sarcini.



Orice ofertd care se abate de la prevederile Caietului de sarcini sau prezintd caracteristici tehnice
inferioare celor previzute in acesta sau care nu satisfac cerintele impuse in acesta, va fi respinsi ca
neconforma.

3. CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII DE SERVICII

Avénd in vedere faptul ci Ministerul Educatiei a inceput demersurile pentru reconfigurarea cadrului
legal in domeniul reducerii ratei de pirdsire timpurie a scolii si a abandonului scolar, precum si situatia
identificatd la nivelul sistemului de Invétimant preuniversitar, conform cdreia un numsr mare de elevi sunt
In situatie de abandon scolar (situatie generatd de conditiile socioeconomice §i geografice defavorabile,
precum si de imposibilitatea materiald a multor familii de a sustine participarea copiilor la activitatile
scolare) si luénd in considerare faptul ci prezenta elevilor in unititile de invatimant, dobandirea
competentelor necesare si incluziunea celor din mediile defavorizate reprezinti o prioritate pentru
Ministerul Educatiei si pentru institutiile de invatimant din cadrul sistemului national de invitdmant si
intrucat abandonul scolar §i parasirea timpurie a scolii sunt determinate de probleme cronice de la nivelul
sistemului national de invatimant; pentru a limita efectele negative asupra procesului educativ si pentru a
sustine participarea la cursuri pe durata invafiméntului obligatoriu, pentru a stimula motivatia pentru
invatare, pentru a mentine echilibrul socioemotional, pentru a intiri starea de bine si pentru dezvolarea
igienii muncii intelectuale, precum §i pentru a sprijini prescolarii si elevii din medii defavorizate si nu in
ultimul rénd {indnd seama de faptul ci accesul redus la educatie accentueazi inegalitatea de sanse intre
elevi, determindnd pe termen lung cresterea ratei de pirisire timpurie a scolii si a abandonului scolar,
Ministerul Educatiei a demarat Programul national ,Masi sinitoasi” pentru acordarea unui suport
alimentar in fiecare zi de studiu pentru fiecare elev din unititile scolare selectate.

4. INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA
Prezentul Caiet de Sarcini documenteazi decizia Autoritatii contractante din etapa de planificare/
preggtire a achizitiei publice - Programul national MASA SANATOASA pentru scolarii si elevii din UAT
GRADINARL

Date privind autoritatea contractanti:
COMUNA GRADINARI cu sediul in Comuna Gradinari, Judetul Caras-Severin, nr. 190, cod postal
327230, telefon/fax: 0255/575722, email: primariagradinari@yahoo.com, cod fiscal; 3227424,

5. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul contractului de achizitie publica il constituie prestarea serviciilor de catering,
consténd in pregitirea, prepararea, livrarea si distribuirea zilnicii a mesei calde, pentru prescolarii
si elevii care frecventeazi unititile de invatimént de pe raza UAT GRADINARI, pe perioada
desfasurarii activitétilor didactice

6. DURATA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Contractul de achizitie se va derula pe durata desfisuririi cursurilor scolare din anul 2026, in
conformitate cu structura anului scolar aprobatd de Ministerul Educatiei.

Durata exactd a contractului va fi stabilitd prin contractul de achizitie publici, in functie de
perioada finantati prin Programul national ,,Masi siniitoasi”.



7. CANTITATI NECESARE

Pentru estimarea necesarului de meniuri (masa caldd), cantitativ si valoric, aferente contractului de
prestari servicii de catering in vederea furnizarii unui meniu (masd caldd) precum si valorile asociate
acestuia s-a {inut cont de:

» Numirul maxim de copii beneficiari ai unitatii de invatimaént este repartizat astfel:
¢  Anul 2026 (luna ianuarie) — maxim 154 beneficiari:
o Prescolarii
o Elevii scolii (Invatdmant primar si gimnazial)
» Numiirul de zile de scoalii repartizate in cadrul contractului sunt mentionate mai jos:

o lanuarie: 15 zile x 154 beneficiari

Numar total zile de scoala: 15 zile.

Cantitatea maxima estimati este de 2.310 meniuri (masi caldi), pentru intreaga perioadd de
derulare a contractului.

Valoarea maxima / meniuri (masi caldii) este de 14,86 lei fari T.V.A. (16,50 lei cu T.V.A. inclus),
valoare ce cuprinde pretul produselor, cheltuielile de transport, de distributie si de depozitare a acestora,
dupa caz.

Ofertantul va realiza o defalcare a costurilor, per portie, pe urmatoarele categorii;

- Valoare materie prima
- Valoare servicii de preparare a hranei
- Valoare servicii de transport

Valoarea maxima a contractului pana la incheierea anului 2026 (luna ianuarie): 34.326,60 lei fara
T.V.A.

8. CONSIDERATH GENERALE

Dreptul de a beneficia de suport alimentar il au exclusiv prescolarii/elevii prezenti la activitétile
didactice.

Scoala, prin reprezentantii sdi, va comunica zilnic prestatorului numirul de meniuri (masi cald#)
necesare, iar acesta din urma va preda scolii numéarul de meniuri (masé caldd) corespunzitor numérului de
prescolari/elevi prezenti la cursuri.

Unitatile de invatiméant raspund, in mod direct, de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distributie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si de
confirmare a documentelor ce stau la baza platii produselor alimentare.

Plata produselor si a serviciilor contractate se efectueazi de cétre ordonatorii principali de credite, la
solicitarea furnizorilor, pe baza documentelor de receptie calitativa si cantitativd, intocmite si aprobate de
unititile-de invatamant.

Inspectoratul gscolar desemneazi un inspector responsabil cu monitorizarea desfasurarii
programului-pilot in unitatea/unititile de Invitamant din judet/municipiu, de reguld, inspectorul teritorial.

Monitorizarea se realizeazi, la decizia fiecdrui inspectorat gcolar, prin diverse tipuri de activititi, ca
de exemplu: colectare si interpretare de date, vizite in unitatile de invatimant, inspectii tematice, rapoarte
transmise lunar de citre unitatea de invatiméint citre inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti.

Conducerea unititii de Invitiméant desemneazi un coordonator local de program care poate fi din
categoria personal didactic, didactic-auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de ingrijire si de



intretinere. In unitatile de invd{imant care functioneaza cu structuri scolare arondate se desemneazi céte un
responsabil la nivelul fiecirei structuri.

Comanda se face zilnic de cétre persoana desemnati de coordonatorul local de program al unitatii
de invatimant si orice ajustare a numarului de meniuri se va face tot de ciitre acesta, in timp util, astfel incét
sd se evite risipa ahmentara In situatia in care nu va fi comunicati o noti de comandi, va riméne valabild
cea din ziua anterioara. in cazul constatirii de abateri care pot conduce la consecinte pentru séindtatea
elevilor, unitatea de invatdmént are dreptul si opreascd furnizarea meniului (masa calda), iar operatorul
economic va fi obligat sa inlocuiasca meniuri (masi cald#) cu altele corespunzitoare, firi a pretinde pliti
suplimentare pentru acestea.

Distribuirea meniului (mas3 calda) se face de citre persoane care detin certificat de absolvire a unui
curs de Notiuni fundamentale de igiend, conform Ordinului nr. 2.209/4.469/2022 privind

Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a personalului privind
insusirea notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile si completarile ulterioare.

Coordonarea programului la nivel de unitate de invitamant consta in diverse tipuri de activitati, ca
de exemplu: receptie de produse alimentare, efectuati cu respectarea legislatiei in vigoare, servicii, evidenta
zilnicd a livririi meniului (masa caldi), completarea formularelor de raportare periodica.

La nivelul unitétii de invatdmant se elaboreaza si se transmite ISI/ISMB un raport semestrial cu
privire la derularea PNMS.

La nivel judetean/al municipiului Bucuresti, coordonarea programului este asigurati de citre
ISJ/ISMB, care elaboreazi semestrial, publica pe paginile de internet proprii si transmit citre Ministerul
Educatiei raportul privind implementarea programului.

Unitétile de invitdmént raspund, in mod direct de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distibutie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si de
confirmarea documentelor ce stau la baza platii meniului (masa calda).

9. SPECIFICATII TEHNICE MINIMALE SOLICITATE

Suportul alimentar, respectiv masa calda va fi preparata conform normelor minime obligatorii ce
trebuie respectate in pregatirea mancarii pentru copii, prevazute in anexa nr. 2 la hotarére;

Norme minime obligatorii care trebuie respectate in pregitirea mesei pentru prescolari si elevi

1. Nu se adaugd aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome si gust in
cazul méncarurilor calde, preparate la nivelul cantinelor din incinta unitifilor de invitimAnt sau la
nivelul unitdilor de tip catering si care urmeazi a fi servite pregcolarilor si elevilor; de asemenea,
produsele de origine animala sau nonanimald din care se prepari aceste manciruri trebuie si
respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi adiugati in alimente.

2. Ceapa pregititd in prima fazi a etapei de gitire nu se prajeste, ci se indbusi cu apa.

3. Sarea iodatd utilizat3 trebuie sd respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi adiugati
in alimente.

4. Evitarea asocierii alimentelor din aceeasi grupi la felurile de mancare servite, de exemplu, la masa
de pranz nu se vor servi felul 1 si felul 2 preponderente cu glucide - cereale, ca, de exemplu, supa
cu galusti si friptura cu garniturd din paste fiinoase, ci din legume.

S. Nu se vor permite méncérurile precum tocituri prajite. Ouile se recomandi a fi servite ca omleti
la cuptor.

6. Se recomandi fmbogitirea rafiei in vitamine si sdruri minerale prin folosire de salate din crudititi
si addugare de legume-frunze in supe si ciorbe.

7. Interdictia folosirii cremelor cu ou si frigcs, a maionezelor, indiferent de anotimp, precum si a
ouilor fierte, nesectionate dupi fierbere.



8. Mancarea livrati trebuie gatitd in dimineata zilei in care se serveste, pistrdndu-se in conditii sanitar-
veterinare §i pentru siguranta alimentelor, precum si in conditii igienico-sanitare gi la temperaturi
corespunzitoare, conform legislatiei in vigoare.

9. Unitatile de invitimant in care se desfagoard Programul au obligativitatea de a pastra, in conditii
de temperatur3 corespunzitoare, timp de 48 de ore, probe din alimentele servite copiilor.

Variante orientative de meniu (masé calda) care includ sugestiile Institutului National de Sanitate Publica
conform ANEXEI 2 din HOTARAREA nr. 1.171 din 30 decembrie 2025 privind instituirea Programului
national "Masi sinétoasd" in anul 2026:

1. ciorbi de legume;

2. supi de pui cu legume;

3. ciorbi de vicutd cu legume;

4. legume cu piept de pui/carne slabé de porc la gratar;

5. méncare de mazire cu piept de pui/carne slaba de porc/vitd;

6. pilaf cu legume si ficétei de pui;

7. piure de morcov cu gritar de pui/carne slabé de porc;

8. piure de cartofi, salat cu piept de curcan;

9. méncare de varzi dulce cu fripturi la cuptor;

10. ghiveci de legume cu pui/carne slabi de porc;

11. orez cu legume si pui/carne slabé de porc/viti la tavi;

12. sufleu de broccoli cu branzi;

13. cartofi gratinati, salatd cu piept de pui la gritar;

14. tocan de legume cu orez brun;

15. piure de cartofi cu sfecla si chiftelute de legume la cuptor;

16. omleta cu legume - ardei, ciuperci, ceapi verde si brinzi telemea;
17. sufleu de conopidé, broccoli si brinza la cuptor;

18. dovlecel umplut cu brinzi la cuptor;

19. ciuperci la cuptor umplute cu brinzé, pentru copiii cu vérsta mai mare de 7 ani;
20. macaroane cu brinzi;

21. cartofi frantuzesti, la cuptor, cu branza si ou;

22. quinoa cu legume;

23. sandvici cu unt, sunci, cascaval si legume - rosii, castravete, salati;
24. sandvici cu piept de pui la gratar sau pulpd de pui dezosati la gritar cu legume crude - gogosar, varzi,
mMOIcov.

Suporturile alimentare vor fi livrate citre:
< Gradinita PN Gridinari — punct de livrare pentru:
o prescolarii inscrisi la Grddinita PN Grddinari;

o elevii claselor CP-I §i a Il-a — a Ill-a din cadrul Scolii Gimnaziale ,, Pavel Bordan” — Grddinari,
relocati in aceastd locafie.

Numdirul estimat de portii livrate zilnic in aceastd locatie este de 47 portii.
% Scoala Primard Greoni — punct de livrare pentru:
e prescolarii inscrigi la Grddinita PN Greoni;
e elevii claselor CP — a IV-a din cadrul Scolii Primare Greoni;
o elevii claselor V-VIII din cadrul Scolii Gimnaziale ,, Pavel Bordan’.
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Numdrul estimat de portii livrate zilnic in aceastd locafie este de 107 portii.

, zilnic din unitéi autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor si vor fi pastrate
pand la servire in unitatea de invitimant, in conditii igienico-sanitare si de siguranta alimentelor, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Suportul alimentar propus de autoritatea contractanti are la baza variantele orientative de meniu
(mas3 caldi) prevazute in anexa. 2 la HOTARAREA nr. 1.171 din 30 decembrie 2025 privind instituirea
Programului national "Masi sinitoasi" in anul 2026.

Prestatorul va asigura cel putin 3 variante de meniuri. Acelasi meniu (masi caldi) nu se va
furniza timp de 2 zile consecutiv.

Daci, la nivelul unitifii de invatamant, sunt inregistrate cereri formulate in baza prevederilor art. 3
alin. (4) din Hotirdrea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national «Masi
sdndtoasi», prescolarii/elevii respectivi beneficiazi de produse alimentare adecvate situatiei lor, in limita
valorii zilnice stabilite pentru un suport alimentar/elev.

Daci pe parcursul deruldrii contractului vor aparea anumite imbolnéviri ale elevilor, se vor solicita
meniuri (mas# caldd) adecvate bolilor respective.

Portiile vor fi individualizate si transportate in recipienti de unici folosingi.

Este responsabilitatea firmei de catering si asigure efectuarea anchetei alimentare de citre un
specialist, si s prezinte aceastd anchetd alimentara conducerii unitatilor.

Meniul zilnic va fi insotit de o lista a ingredientelor cu gramaj/meniu (masi caldi) individual.

Avind in vedere obligativitatea unititii de invitimint de a piistra 48 de ore probe din
suportul alimentar servit prescolarilor si elevilor. operatorul economic are obligatia ca fiecare livrare
la fiecare sediu si fie insotiti de o proba gratuiti a suportului alimentar,

10. CALITATEA PRODUSELOR

Produsele alimentare trebuie si respecte prevederile Regulamentului (CE) nr. 2073/2005 al
Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele alimentare, cu
modificdrile i completirile ulterioare.

Meniuri (mas# caldd) trebuie s3 respecte prevederile Legii nr. 123/2008 pentru o alimentatie
séndtoasd in unitdtile de invitimant preuniversitar, precum si ale Ordinului ministrului sinatatii nr.
541/2025 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate si a principiilor unei alimentatii sinitoase
pentru copii si adolescenti.

Meniuri (masi calda) se produc in unititi inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta
alimentelor, se distribuie sub forma ambalati, cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind igiena
si siguranta produselor alimentare, conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotirdrea Guvernului nr.
1.171/2025, si sunt transportate exclusiv cu mijloace de transport autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor,

Pentru grupele speciale de consumatori - copii cu diabet, intoleranti la lactozi, gluten sau alte
probleme de naturid medicala - se va asigura regimul alimentar prescris de medicul specialist. Tipul de hrana
de regim si cantitatea necesar se previd in anexa la contractul de furnizare, fiind specificate pentru fiecare
scoald si elev.



11. CERINTE PRIVIND PROVENIENTA, AMBALAREA, DEPOZITAREA, LIVRAREA
SI TRANSPORTUL PRODUSELOR

& Livrarile se vor efectua zilnic la sediul Grddinita PN Grddinari — punct de livrare pentru:

e prescolarii inscrigi la Grddinita PN Grddinari;

o elevii claselor CP-I §i a II-a — a IIl-a din cadrul Scolii Gimnaziale ,, Pavel Bordan” — Grddinari,

relocafi in aceastd locatie.
Numdrul estimat de portii livrate zilnic in aceastd locatie este de 47 portii.
% Scoala Primard Greoni — punct de livrare pentru:

e prescolarii inscrigi la Grddinita PN Greoni;

e elevii claselor CP — a IV-a din cadrul Scolii Primare Greoni;

o elevii claselor V=-VIII din cadrul Scolii Gimnaziale ,, Pavel Bordan”.
Numdrul estimat de portii livrate zilnic in aceastd locafie este de 107 portii.

in limita a maxim 154 meniu (masi caldid)/zi de scoala, in baza graficului.

» In intervalul 8.30-9.00 institutiile de invatamant transmit telefonic comanda cu numarul de elevi
prezenti care beneficiaza de meniuri (masé caldi);

» La ora 10.00 se vor livra meniuri (masi caldd) catre institutiile de invatamant

» La ora 10.50 se vor distribui meniuri (masi caldd) elevilor prezenti.

Termenul maxim pentru consumul produselor transportate de la furnizor citre unititile scolare,
respectiv elev sau prescolar, dupé caz, va fi de: ziua producerii pentru masa calda.

in situatia in care hrana nu este serviti intr-un interval de 60 de minute de la livrare, produsele
alimentare sunt péstrate, pini la servire, in spatii amenajate, In care sunt asigurate conditiile de manipulare
si depozitare indicate de producitor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind igiena si
siguranta produselor alimentare, conditii care s# poatd fi monitorizate si controlate.

Pentru depozitare in scoli se vor folosi spatii special amenajate pentru péstrarea produselor alimentare
in conditii de sigurantd a alimentelor previzute de legislatia In vigoare, asigurate de cétre beneficiar -
unitatea de Tnvatdmaént.

Produsele alimentare vor fi pastrate pana la servire in conditiile indicate de producator, cu respectarea
prevederilor legale In vigoare.

Produsele alimentare vor fi transportate de la furnizor cétre unitatile scolare numai cu mijloace auto
speciale, autorizate/inregistrate sanitar-veterinar §i pentru siguranta alimentelor, potrivit prevederilor
legislatiei in vigoare.

Produsele alimentare distribuite se analizeazd doar in laboratoare autorizate sanitar-veterinar §i pentru
siguranta alimentelor care au metodele de analizi acreditate.

Persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor alimentare sunt obligate si
detind certificat de absolvire a unui curs de Notiuni fundamentale de igiend sau echivalent, conform
Ordinului nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii
profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile si
completarile ulterioare.



12. AMBALARE, ETICHETARE, MARCARE

Produsele alimentare preambalate trebuie si fie etichetate in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) nr. 1169/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2011
privind informarea consumatorilor cu privire la produsele alimentare, cu modificarile §i completdrile
ulterioare, §i s contina toate elementele obligatorii previzute de acesta.

In cazul produselor alimentare care nu se incadreazi in definitia ,,produs alimentar preambalat”,
trebuie indeplinite urmatoarele cerinte:

a) pentru produsele distribuite de unititile de alimentatie publica, la livrare se va furniza un
document scris care Insoteste produsele, care va contine cel putin urmatoarele informatii:

- denumirea produsului;
- substanele sau produsele care provoaci alergii sau intolerante;
- numdrul lotului si data producerii;

- mentiunea ,,PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT”.

13. EVIDENTA CANTITATILOR SOLICITATE, DISTRIBUITE SI CONSUMATE

Unitatea de invatimant va tine evidenta cantititii de produse consumate, mentionind categoriile
de beneficiari, tipul de produs, cantitatea/meniu (mas3 cald), numarul de portii si numdrul de zile de scoala,
precum si evidenta numarului de copii.

Operatorul economic autorizat/inregistrat, unititile nregistrate/autorizate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor, de pe teritoriul Romaniei, vor pastra si vor prezenta organismelor de control
competente documentele comerciale si tehnice privind produsele alimentare distribuite in unitétile gcolare,
precum si documentele care s3 ateste calitatea si siguranta acestora, dupa caz; unitdtile de invitamant au
obligatia de a péstra avizele de expedifie aferente fiecirei distributii.

Avizele de insotire a marfii vor avea anexat declaratia de conformitate.

Lunar, autoritatea contractantii va realiza centralizarea cantititii de produse consumate per categorie
de produs, in functie de situatia numarului de copii §colarizati in luna precedents, pe care o va corela cu
situatia existent la furnizor. Toate pértile implicate in procesul de distributie a produselor alimentare
mentionate la pet. 1 citre unititile de Invatimant vor pistra documentele justificative pe o perioada de cel
putin 3 ani, Incepand de la sfarsitul anului intocmirii acestora.

14. DISPOZITII FINALE

Valoarea contractului nu va depasi suma de: 34.326,60 lei fara T.V.A.

Pretul contractului este ferm pe toate perioada de derulare a acestuia.

Achizitorul are dreptul de a suplimenta sau diminua cantitatile de produse in raport cu numarul
beneficiarilor prezenti in cadrul unitatii scolare, pe durata derularii contractului, fara modificarea tarifului
(pretului unitar).

Pierderea de catre Prestator a oricareia dintre autorizatiile sau avizele necesare desfasurarii activitatii
care face obiectul contractului ce se intentioneaza a fi incheiat prin derularea prezentei proceduri atrage
dupa sine rezilierea contractului de plin drept.

Contractul se reziliaza de drept in situatia indeplirii a cel putin uneia dintre urmatoarele conditii:



v Comisia de receptie consemneaza intarzieri repetate in livrarea meniurilor (masi caldd) (in
afara intervalului precizat in prezentul caiet de sarcini).

v’ Intreruperea nejustificata de catre Prestator a prestarii serviciilor de catering.

v Livrarea unor produse neconforme cu prezentul caiet de sarcini (cu gramaj mai mic sau cu alta
componenta decat cea agreata de reprezentantii autoritatii contractante).

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul cu o notificare de cel
putin 30 zile in avans, in situatia intreruperii finantarii nationale.

intocmit,
RESPONSABIL ACHIZITII PUBLICE
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APROB
PRIMAR,

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind procedura proprie pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice previzute In Anexa

2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

SERVICII DE CATERING
AVIZAt /..., /semnatura/ ............ocviininnnnen,
Verificat: conducétor compartiment/...........co.eeereeereeeereennnnn. /SEMNELUra/ .......cvvvriiiieiirerenee.
Elaborat:...........cccccoovmimrneceiiceeene
Data aprobirii: ...........................
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CUPRINS:

CUPRINS

I.

A AT

10.
11.
12.
13.
14.

Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare al procedurii operationale
Reglementiri de referintd aplicabile
Definitii si abrevieri
Contextul realizérii procedurii operationale
Finantarea contractului
Alegerea procedurii de atribuire
Documente utilizate In cadrul procedurii
Planificarea operatiunilor §i a actiunilor
o 9.1 Etapa de planificare si pregitire
o 9.2 Etapa de organizare si atribuire
o 9.3 Etapa post-atribuire
Lista si provenienta documentelor
Rolul documentelor
Modul de lucru
Etape premergatoare initierii procedurii

Initierea gi derularea procedurii proprii de atribuire

. Publicitatea procedurii
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23,
24.
25.
26.
27.
28.

Clarificéri inainte de depunerea ofertelor
Elaborarea si prezentarea ofertelor

Depunerea ofertelor

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertelor
Evitarea conflictului de interese

Criteriul de atribuire

Metodologia de evaluare a ofertelor

Evaluarea propunerii tehnice

Evaluarea propunerii financiare

Deschiderea ofertelor

Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, neadecvate si admisibile
Stabilirea ofertei castigitoare

Dispozitii finale
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29. Aplicarea Programului national ,,Masi sinitoasi”
30. Primirea si plata facturii fiscale

31. Formular evidenti modificiri

32. Formular analizi procedura

33. Formular distribuire (difuzare) proceduri

1. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie stabilirea cadrului legal, procedural si operational
necesar pentru atribuirea contractelor de servicii sociale — servicii de catering, previzute in Anexa nr.
2 1a Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare, in vederea

implementarii Programului national ,,Masi siinfitoasi”.
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Prezenta procedurd are ca obiective principale:

3.

asigurarea existentei unei documentatii adecvate pentru derularea activitifilor de achizitie
publicd in domeniul serviciilor de catering;

asigurarea continuitiitii activititii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului implicat in
procesul de achizitie;

respectarea principiilor previizute la art. 2 din Legea nr. 98/2016, respectiv transparenta,
tratamentul egal, nediscriminarea, proportionalitatea i asumarea rispunderii;

sprijinirea activitiitilor de audit si/sau control desfisurate de organismele abilitate, prin

.....

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in cadrul Primariei Gradinari.

Reglementiri de referin{i aplicabile

Activitatea procedurald se desfésoari cu respectarea urmétoarelor acte normative si reglementdri aplicabile:

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciiile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri i concesiune
de servicii, precum §i pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

Hotirirea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016;

Hotirdrea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national ,.Masa
sinditoasa” in anul 2026;

Ordinul nr. 7.111/422/2025 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei si al
ministrului agriculturii privind aprobarea Listei unititilor de invatiméant preuniversitar incluse in
Programul national ,,Mas3 sénatoasd™;

Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sfinfitoasi in unititile de Invitimint preuniversitar,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unititile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor i tinerilor, cu modificirile i completirile
ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 852/2004 privind igiena produselor alimentare;
14



* Regulamentul (CE) nr. 853/2004 privind normele specifice de igiens aplicabile alimentelor de
origine animal3;

* Regulamentul (CE) nr. 2073/2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele alimentare;

* Legea nr. 319/2006 a securititii si sin:titii in munci, cu modificirile si completirile ulterioare;

¢ Legea nr. 265/2006 pentru aprobarea OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

* Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea functiilor
publice si prevenirea coruptiei, cu modificirile si completirile ulterioare;

* Alte reglementiiri nationale si europene aplicabile in domeniul serviciilor de catering si al

sigurantei alimentare, in vigoare la data derularii procedurii.

4. Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procedura formalizati
4.1 Definitiile termenilor

Proceduri operationali (proceduri proprie) — document intern al autoritétii contractante care
stabileste, in mod detaliat, pasii, regulile, responsabilititile si modalitifile de lucru aplicabile in
derularea procedurii de atribuire a contractelor de servicii sociale — servicii de catering, previzute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in cadrul Programului national ,,Masi sinitoasa”.
Editie a procedurii operationale - forma initialdi sau actualizati, dupd caz, a procedurii
operationale, aprobatd de conducerea autorititii contractante si adusd la cunostinta persoanelor
implicate In aplicarea acesteia.
Revizie — actiunea de modificare, completare sau actualizare a uneia sau mai multor parti ale unei
editii a procedurii operationale, aprobata conform competentelor interne si aplicabild de la data
stabiliti.

4.2 Abrevierile termenilor

PO — Proceduri operationald / procedura proprie
E — Elaborare

V — Verificare

A — Aprobare

Ap — Aplicare

Arh. — Arhivare

S. Contextul realizirii procedurii operationale

Generalititi:

Avénd In vedere necesitatea reducerii ratei de parasire timpurie a scolii si a abandonului scolar, precum
si importanta asigurdrii accesului egal la educatie pentru toti pregcolarii i elevii, in special pentru cei
proveniti din medii defavorizate, Programul national ,,Mas sinitoas3” reprezintd un instrument esential
de sprijin educational si social.
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Prin acordarea zilnici a unui suport alimentar in zilele in care se desfigoard activititi didactice,
programul contribuie la cresterea participarii la cursuri, imbunatatirea stirii de bine a beneficiarilor §i
sustinerea procesului educational, avind un impact direct asupra reducerii abandonului scolar si a
inegalitatilor de sanse.

In acest context, autoritatea contractanti — Primiria Comunei Gridinari aplici prezenta
procedurid proprie ori de cate ori intentioneazi si atribuie contracte de servicii sociale — servicii de
catering, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in vederea
implementérii Programului national ,,Masi sinétoasa”.

in aplicarea prezentei proceduri operationale, autoritatea contractanti asiguri respectarea cu prioritate
a principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd, previzute la art. 2 din Legea nr.
98/2016, respectiv:

nediscriminarea;
tratamentul egal;
recunoagterea reciproc;
transparenta,
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

6. Finantarea contractului

Conform art. 5 alin. (1) din Hotirirea Guvernului nr, 1.171/2025 privind instituirea Programului
national ,,Masi siniitoasi” in anul 2026, finantarea Programului se asigura de la bugetul de stat, din
sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la
nivelul comunelor, oraselor, municipiilor, sectoarelor municipiului Bucuresti si municipiului Bucuresti,
in functie de numarul de beneficiari si de limita valorii zilnice aprobate potrivit prezentei hotiréri, la

propunerea Ministerului Educatiei si Cercetérii.

7. Alegerea procedurii

Avind in vedere faptul ci serviciile de catering destinate implementiirii Programului national
»Masi sinitoasi” se incadreazi in categoria serviciilor sociale si a altor servicii specifice, previzute In
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractanti aplici procedura
proprie de atribuire, in conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016.

Procedura aplicata este determinatd de natura serviciilor care fac obiectul achizitiei, si nu de
valoarea estimatd a contractului, cu respectarea principiilor previzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016,

respectiv transparenta, tratamentul egal, nediscrimininarea, proportionalitatea si asumarea rdspunderii.
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In vederea asigurarii transparentei si a publicitatii procedurii, autoritatea contractant publicd un
anunt de participare pe site-ul propriu, in conformitate cu art. 144 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
care prevede obligatia publicarii unui anunt de participare in cazul inifierii procedurilor de atribuire pentru
servicii sociale §i alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2.

Procedura se deruleazi in afara functionalititilor tehnice ale SEAP, cu respectarea cerintelor de
transparentd si publicitate, prin publicarea documentatiei de atribuire pe site-ul propriu al autorititii
contractante, in conformitate cu prevederile art. 106 alin. (1) din Hotlirdrea Guvernului nr. 395/2016.

Faté de cele de mai sus, procedura aplicats este procedura proprie de atribuire pentru servicii

sociale, cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016

8. Documente utilizate:
e Referat de necesitate
® Noti justificativa privind estimarea valorii contractului;
e Anunt de participare;
e Caiet de sarcini;
e Contract;

¢ Formulare de eligibilitate.

9. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activititii-
9.1. Etapa de planificare/pregiitire a procedurii:
in cadrul etapei de planificare i pregitire a procedurii de atribuire, autoritatea contractants desfisoari
urmétoarele operatiuni si actiuni:
¢ identificarea necesititilor, in corelare cu obiectivele Programului national ,,Masi sanitoasi” sicu
numarul estimat de beneficiari;
» elaborarea referatului de necesitate;
¢ Intocmirea documentatiei de atribuire, inclusiv a caietului de sarcini, a proiectului de contract sia
documentelor suport aferente;
» aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport de cétre conducerea autorititii
contractante.
9.2.Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru
fn cadrul etapei de organizare a procedurii §i atribuire a contractului de servicii, autoritatea

contractant desfigoara urmitoarele operatiuni:
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publicarea anunfului de participare, prin afisarea acestuia pe site-ul propriu al autoritatii
contractante, impreund cu documentatia de atribuire aferentd;

deschiderea ofertelor, dupi expirarea termenului limita de depunere, in conditiile stabilite prin
documentatia de atribuire;

evaluarea ofertelor, din punct de vedere al indeplinirii cerintelor de calificare gi selectie, al
conformititii tehnice si al propunerii financiare, cu respectarea principiilor prevézute la art. 2 din
Legea nr. 98/2016;

desemnarea ofertantului castigitor, in baza criteriului de atribuire stabilit, cu intocmirea

documentelor procedurale aferente.

9.3.Etapa post atribuire contract:

Dupi finalizarea procedurii de atribuire, autoritatea contractantd parcurge etapa post-atribuire, care

cuprinde urmitoarele activitati:

semnarea contractului de servicii §i inceperea executdrii acestuia, in conditiile stabilite prin
contract si prin documentatia de atribuire;

executarea si monitorizarea implementarii contractului, pe toatd durata deruldrii acestuia,
inclusiv verificarea respectarii obligatiilor contractuale, a cerintelor din caietul de sarcini si a
prevederilor Programului national ,,Masé sénétoasa”;

receptia serviciilor prestate, in functie de comenzile zilnice §i de prezenta efectivd a
beneficiarilor;

efectuarea plitilor, exclusiv pentru serviciile efectiv prestate §i receptionate

Modificarea contractului, pe durata de valabilitate a acestuia, se poate realiza numai in conditiile si

limitele previzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu respectarea principiilor previzute

la art. 2 din aceeasi lege si fara a afecta caracterul general al contractului.

10. Lista si provenienta documentelor

Nr. crt. Documente Provenienta documentului
) Compartimentul de specialitate / persoana cu
1 Referatul de necesitate o . .
atributii in achizitii publice

Nota justificativa privind estimarea valorii contractului L o .
2 . . Persoana cu atributii in achizitii publice

si alegerea procedurii

Anuntul de participare (publicitate procedur proprie — o o )
3 Persoana cu atributii in achizitii publice

Anexa 2)
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Documentatia de atribuire (caiet de sarcini, formulare, L L .
4 ) Persoana cu atributii in achizitii publice
proiect de contract)
5 Proces-verbal de deschidere si evaluare a ofertelor Comisia de evaluare
L Persoana cu atributii in achizitii publice /
6 Nota de atribuire .
Comisia de evaluare
7 Contractul de servicii Persoana cu atributii in achizitii publice.
¢ Documente de executie §i monitorizare (comenzi Unitatea de finvafimant / autoritatea
zilnice, receptii, centralizatoare) contractants
Documente financiar-contabile (facturi, ordine de . . .
9 Compartiment financiar-contabil
platd)
10 Acte aditionale (dupi caz) Persoana cu atributii in achizitii publice

11

. Rolul documentelor

Rolul documentelor intocmite in cadrul prezentei proceduri operationale este de a asigura

consemnarea, fundamentarea si trasabilitatea tuturor deciziilor si actiunilor aferente justificirii

necesititii, derulirii procedurii de atribuire si atribuirii contractului de servicii sociale — servicii de

catering, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

12.

Documentele asiguri, totodati:

delimitarea clari a etapelor procedurale (planificare, atribuire, post-atribuire);

respectarea principiilor previzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016;

posibilitatea verificarii ultericare a legalitatii, regularititii si oportunitatii procedurii de citre

organele de control si audit;

Modul de lucru

Odata stabilitd oportunitatea si legalitatea aplicarii procedurii de atribuire pentru serviciile

necesare, autoritatea contractanti initiazi procedura de achizitie, cu respectarea etapelor prezentate in

succesiunea logica §i practici a desfisuririi acestora. Descrierea etapelor are caracter orientativ si nu

limiteaza aplicarea prevederilor legale incidente.

Prezenta procedurd proprie reglementeazi situatiile in care atribuirea contractelor de achizitie

publicd avand ca obiect prestarea de servicii sociale — servicii de catering, previzute in Anexa nr. 2 la

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, se realizeazi in baza prevederilor art. 111 din Legea nr.
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98/2016, care stabilesc aplicarea unei proceduri proprii, cu obligatia respectirii principiilor previzute la
art, 2 alin, (2) din aceeasi lege.
Aplicarea prezentei proceduri operationale se realizeazi cu respectarea principiilor nediscrimindrii,
tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalitiifii §i asumarii rdspunderii.
Procedura de atribuire a contractelor de servicii sociale previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
9872016 se desfagoard dupd cum urmeazi:

» 1in aplicarea procedurii proprii, autoritatea contractanti, prin persoana cu atributii in
domeniul achizitiilor publice, are urmétoarele atributii principale:

a) elaboreaza si, dupi caz, actualizeazi planul achizitiilor publice, pe baza necesitifilor transmise
de compartimentele de specialitate;

b) coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire §i deruleazi procedura de
atribuire;

¢) constituie, gestioneaz3 §i pastreaza dosarul achizitiei publice;

o celelalte compartimente ale autoritiitii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice, in functie de specificul si complexitatea
obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fara a se
limita la acestea, prin:

e transmiterea informatiilor necesare pentru elaborarea notei justificative privind estimarea valorii
contractului;

e transmiterea specificatiilor tehnice si a cerintelor functionale, dupi caz;

o furnizarea de informatii privind preturile unitare gi/sau totale actualizate, in functie de natura

necesititilor identificate;

13. Etape premergitoare
in etapa premergitoare initierii procedurii de atribuire, persoana cu atributii in domeniul
achizitiilor publice, impreund, dupi caz, cu prestatorul de servicii auxiliare achizitiei publice,
desfdsoard urméitoarele activitafi:
o verificarea codului CPV corespunzitor obiectului achizitiei;
» estimarea valorii achizitiei publice, pe baza informatiilor disponibile privind preturile practicate pe
piatd si a necesarului identificat;
e stabilirea Incadrarii serviciilor ce fac obiectul achizitiei in categoria serviciilor sociale §i a altor

servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
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» determinarea procedurii de atribuire aplicabile, in conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016,

Cu respectarea principiilor previzute la art. 2 din aceeasi lege.

14. Iniierea si derularea procedurii proprii de atribuire
Procedura proprie se initiazi prin publicarea pe site-ul oficial al autorititii contractante a unui

anun{ de participare.

Anuntul de participare contine urmitoarele informatii:

Anuntul de participare publicat de autoritatea contractanti in cadrul procedurii proprii pentru
atribuirea contractului de servicii sociale — servicii de catering, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016, va cuprinde, in mod obligatoriu, urmitoarele informatii:

o denumirea, adresa, numirul de telefon si fax, precum i adresa de e-mail ale autorititii contractante;
» denumirea serviciilor care urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV aferente;

e valoarea estimati a contractului;

e sursa de finantare;

e termenul limitd de depunere a ofertelor;

e  criteriul de atribuire aplicabil.

Dupa expirarea termenului limitd de depunere a ofertelor, comisia de evaluare verifici ofertele
depuse din punct de vedere al indeplinirii cerinfelor de calificare, al conformititii tehnice si al propunerii
financiare, in conformitate cu documentatia de atribuire.

Procedura se finalizeaza prin desemnarea ofertului castigator.

15. Publicitatea procedurii

Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea, de citre autoritatea contractantd, a transparentei
atribuirii contractelor de achizitie publici de servicii, prin informarea operatorilor economici interesati cu
privire la organizarea unei proceduri de atribuire ce are ca obiect servicii de catering, previzute in Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Procedura se initiazi prin publicarea, pe site-ul oficial al Primiriei Comunei Gridinari
(https://gradinari-cs.ro/), a anunfului de participare, insotit de documentatia de atribuire aferenta si de
prezenta procedura operationala.

Anunful de participare va cuprinde, cel putin, urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numirul de telefon, numarul de fax (dacd este cazul) i adresa de e-mail ale

autorititii contractante;
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b) obiectul achizitiei, respectiv denumirea serviciilor ce urmeazi si fie prestate (servicii de
catering) si codul/codurile CPV aferente;

¢) tipul de contract;

d) valoarea estimati a contractului;

e) necesarul estimat de servicii ce urmeazi s3 fie prestate;

f) informatii privind loturile, dac# este cazul;

g) criteriul de atribuire aplicabil pentru stabilirea ofertei cistigitoare;

h) conditiile de participare, inclusiv cerintele privind capacitatea de exercitare a activitétii
profesionale i capacitatea tehnici si profesionald, dupd caz;

1) tipul procedurii aplicate;

j) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd pentru solicitarea clarificérilor, data
limita de raspuns la clarificiri, data si ora limitd de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor si locul
de desfasurare a acesteia;

k) sursa de finantare;

1) modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

m) adresa la care se transmit ofertele;

n) limba de redactare a ofertei;

0) perioada de valabilitate a ofertei.

16. Clarificdri inainte de data limiti de depunere a ofertelor

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificéri privind documentatia de
atribuire. Solicitirile de clarificiri se transmit autorititii contractante la adresa de e-mail:
primariagradinari@yahoo.com

Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguitati, intr-
un termen rezonabil, de regula in termen de maximum 2 zile lucréatoare de la primirea solicitérii, pentru
solicitdrile primite cu cel putin 2 zile lucritoare inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractanti isi rezerva dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si
din proprie initiativ, in m#sura n care acest fapt nu afecteaza participarea la proceduré.

Toate clarificirile si raspunsurile formulate vor fi publicate pe site-ul propriu al autoritatii
contractante, fira a dezvilui identitatea operatorilor economici care au formulat solicitérile.

In cazul in care clarificarile aduse documentatiei de atribuire impun modificarea acesteia,
autoritatea contractanti poate prelungi termenul de depunere a ofertelor, prin publicarea unui anung de tip

eratd pe site-ul propriu.
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17. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
In mod motivat, in cuprinsul acesteia, care informatii din propunerea tehnici si‘sau din propunerea
financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza
legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini,
astfel incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice a ofertei.

(3) Propunerea financiari se elaboreazi astfel incat s asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare a ofertei, in conformitate cu cerintele documentatiei de atribuire.

(4) Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe intreaga perioads
de valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractants.

(5) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabiliti prin documentatia de atribuire, la
adresa si pand la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anunful de participare. Ofertantul isi asumi
integral riscurile transmiterii ofertei, inclusiv cele determinate de cazuri de forta majora.

(6) Oferta depusi la o altd adresa decat cea stabilitd de autoritatea contractant sau dupa expirarea
datei-limitd pentru depunere va fi respinsi si returnati nedeschisa.

(7) Fiecare ofertant are dreptul de a depune o singurd ofert, cu obligatia ca aceasta sa respecte in
totalitate cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor
depuse, precum si asupra oricdror informatii suplimentare solicitate ofertantilor, a caror dezvaluire ar putea
aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, in

conditiile legii.

18. Depunerea ofertelor

Autoritatea contractant3 are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire data si ora limiti pentru depunerea/transmiterea ofertelor.

Autoritatea contractantd stabileste perioada de depunere/transmitere a ofertelor in functie de
complexitatea serviciilor ce fac obiectul achizitiei si de cerintele specifice previizute in documentatia
de atribuire, astfel incét operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor solicitate.

Perioada dintre data publicarii anunfului de participare si data-limitd de depunere a ofertelor va fi
stabilitd astfel incét si asigure respectarea principiilor transparentei si tratamentului egal, fird a fi mai

mici de o zi calendaristici, in functie de complexitatea obiectului achizitiei si de cerintele specifice.
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Ofertele se transmit la adresa indicati de autoritatea contractanti, scanate intr-un singur
document de tip PDF sau depunere fizici la sediul A.C., pani la data §i ora limita stabilite in anuntul de

participare.

19. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data §i ora limitd
stabilite de autoritatea contractantd pentru depunerea ofertelor.

Dupi expirarea datei si orei limitd pentru depunerea ofertelor, ofertantul nu mai are dreptul de a-gi
modifica sau retrage oferta, sub sanctiunea excluderii acestuia din procedura de atribuire a contractului de
achizitie public3, in conditiile documentatiei de atribuire.

In situatia in care a fost solicitati o garantie de participare, se aplica dispozitiile legale si prevederile
documentatiei de atribuire.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de
autoritatea contractantd prin anuntul de participare si documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, tnainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertelor, prelungirea acestei perioade. Ofertantul are dreptul de a

accepta sau de a refuza solicitarea de prelungire, fard a-si pierde dreptul de a participa la proceduri.

20. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitirii

denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

21. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publici
Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza, in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire, criteriul de atribuire al contractului de achizitie publics, care, odaté stabilit, nu poate fi
modificat pe toatii durata de aplicare a procedurii de atribuire.
Criteriul de atribuire se stabileste cu respectarea principiilor previzute la art. 2 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice si este aplicat in mod nediscriminatoriu tuturor ofertelor conforme
depuse in cadrul procedurii.

Criteriul de atribuire va fi: “pretul cel mai scazut”.

22. Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate:
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Atribuirea contractului de achizitie publici de servicii se realizeazi in conformitate cu prevederile
art. 187 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractants atribuind contractul
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic.

Oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic se stabileste prin aplicarea criteriului de
atribuire ,,pretul cel mai sciizat”, dintre ofertele admisibile, respectiv dintre ofertele care indeplinesc toate
cerinfele de calificare, cerinfele tehnice si conditiile prevazute in documentatia de atribuire.

23. Evaluarea propunerii tehnice

Propunerea tehnici va fi evaluati din punct de vedere al conformititii cu cerintele minime
previzute in caietul de sarcini,

Produsele livrate trebuie s# fie insotite de ustensile sigilate, care sd permitd consumul in conditii
optime de igiens, in conformitate cu cerintele sanitar-veterinare aplicabile.

Ofertele care nu indeplinesc cerintele minime prevazute in caietul de sarcini vor fi declarate

neconforme i nu vor fi supuse evaluirii financiare.

24. Evaluarea propunerii financiare
In vederea asigurdrii transparentei utilizarii fondurilor publice si a monitorizirii modului de
formare a prefului, ofertantii vor include in propunerea financiari o defalcare orientativii a costului per

meniu (masi cald3), fird ca aceasta sa constituie factor de evaluare, pe urméitoarele categorii:

a) materie prim;
b) prepararea hranei;
c) distributia.
Preful ofertat per meniu (masi caldi) este ferm si obligatoriu pe toati durata contractului si

reprezintd elementul supus evaludrii in cadrul criteriului de atribuire.

25. Deschiderea ofertelor
Autoritatea contractant procedeazi la deschiderea ofertelor §i, dupé caz, a celorlalte documente prezentate
de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare.
Procedura de atribuire se desfdsoars intr-o singur sedintii a comisiei de evaluare, consemnati intr-un
proces-verbal unic, care cuprinde deschiderea ofertelor, verificarea documentelor de calificare,
evaluarea propunerilor tehnice si financiare, precum si stabilirea ofertei cistigiitoare.
Deschiderea ofertelor are caracter formal, iar evaluarea ofertelor se realizeazi in cadrul aceleiasi sedinte,
cu respectarea prevederilor documentatiei de atribuire si a principiilor prevézute la art. 2 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.
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Procesul-verbal unic este semnat de membrii comisiei de evaluare i consemneazi modul de desfasurare a

procedurii, elementele principale ale ofertelor depuse, lista documentelor prezentate de fiecare operator

economic §i rezultatul evaludrii.

27. Stabilirea ofertei cstigiitoare

Oferta este considerati inacceptabilii atunci cind:

a fost depusi de citre un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite iIn documentatia de atribuire;

constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini, alternativd care nu poate fi luatd in
considerare, intrucit in anuntul de participare nu este previzutd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

nu asigurd respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de muncé si
protectia muncii, atunci cnd aceasta cerinta este formulati in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea
nr. 98/2016;

pretul fard TVA inclus in propunerea financiard depéseste valoarea estimati comunicati prin
anuntul de participare si nu existad posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului;

ofertantul refuzi si prelungeascid perioada de valabilitate a ofertei, la solicitarea autoritafii
contractante;

unei oferte fi lipseste una dintre componentele obligatorii (propunere tehnics, propunere financiara
si/sau alte documente solicitate prin documentatia de atribuire);

ofertantul modificd, prin rdspunsurile transmise comisiei de evaluare, continutul propunerii tehnice
sau al propunerii financiare;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice constatate de comisia de evaluare.

Oferta este consideratd neconforma atunci cind:

nu satisface in mod corespunzitor cerintele previzute in caietul de sarcini;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru autoritatea
contractantd, iar ofertantul nu acceptd renuntarea la acestea;

contine, in cadrul propunerii financiare, preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu

pot fi justificate;
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e propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice, situatie care ar putea
conduce la executarea defectuoasi a contractului sau care constituie o abatere de la legislatia
incidents, alta dect cea in domeniul achizitiilor publice;

*+ oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) 1it. d) si e) din Legea nr. 98/2016,
raportat la data-limit4 stabilitd pentru depunerea ofertelor si/sau pe parcursul evaluirii acestora:

¢ in urma verificérilor previzute la art. 210 din Legea nr. 98/2016, se constati ¢i oferta are un pret
neobignuit de scizut in raport cu serviciile ce urmeazi a fi prestate, astfel inc4t nu se poate asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati;

e ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea

nu justifica in mod corespunzitor nivelul scizut al pretului sau al costurilor propuse.

Oferta este considerati admisibilid in misura in care modificirile operate de ofertant:

* se incadreazi in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni a ciror corectare/completare este
sustinutd in mod neechivoc de informatiile existente initial in alte documente prezentate de
ofertant), fird a crea un avantaj incorect fafii de ceilalti ofertanti;

® reprezinti corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, rezultata din aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor;

* privesc erori aritmetice sau alte aspecte care pot fi clarificate, la solicitarea comisiei de evaluare,
Cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, prin refacerea

calculelor aferente.

Oferta este considerati neadecvatii atunei cand:

® este lipsitd de relevantd fati de obiectul contractului si nu poate satisface, firdi modificiri

substantiale, necesititile si cerintele autorititii contractante indicate tn documentatia de atribuire.

Oferte admisibile si stabilirea ofertei castigitoare

* ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaludrii sunt
considerate oferte admisibile;
* comisia de evaluare stabileste oferta céstigitoare dintre ofertele admisibile, prin aplicarea

criteriului de atribuire ,,pretul cel mai scazut”;
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¢ in cazul in care doud sau mai multe oferte se situeaza pe primul loc, autoritatea contractanti solicitd
ofertantilor respectivi o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cérui
noud propunere financiari are pretul cel mai scizut;

e insituatia In care la procedura proprie participd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata,

dac3 este declaratd admisibila.

28. Dispozitii finale

Procedura va fi revizuit3 ori de cite ori se considera necesar. Procedura se aplicd cu data aprobirii.

29, Aplicare:

Dreptul de a primi zilnic suportul alimentar prevdzut in cadrul Programului national ,Mas#
sdndtoasd” il au exclusiv prescolarii §i elevii prezenti la activititile didactice. Suportul alimentar nu se
acordi in perioada vacantelor scolare sau in alte zile declarate prin lege ca zile nelucriitoare.

Unitatea de invatimant, prin reprezentantii sii desemnati, comunici zilnic prestatoralui numérul
de meniuri (masi caldi) necesare, corespunzitor numarului de prescolari/elevi prezenti la cursuri, iar
prestatorul are obligatia de a livra numéirul de meniuri (masé caldi) solicitat.

Unitatile de invatAmant raspund in mod direct de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distributie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si
de confirmarea documentelor care stau la baza efectuiirii pléitii produselor si serviciilor furnizate.

Plata produselor si a serviciilor contractate se efectueazid de cétre ordonatorii principali de
credite, la solicitarea furnizorilor, pe baza documentelor de receptie calitativi si cantitativi, intocmite
si aprobate de unitatile de invatimant beneficiare.

Inspectoratul Scolar Judetean / Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti desemneazi un
inspector responsabil cu monitorizarea desfisuririi programului in unitatea/unititile de invatdmant
din aria de competent, de regula inspectorul teritorial.

Monitorizarea implementirii programului se realizeaz, la decizia fiecirui inspectorat scolar, prin
activitati precum: colectarea si interpretarea de date, vizite in unitétile de invatdmant, inspectii tematice,
precum si prin analiza rapoartelor transmise periodic de unitétile de invatamant.

Conducerea unititii de invitdméant desemneazi un coordonator local al programului, care poate
fi din réndul personalului didactic, didactic auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de ingrijire si
intretinere. in unititile de invitimant care functioneazi cu structuri arondate se desemneazi cite un

responsabil la nivelul fiecirei structuri.

28



Distribuirea suportului alimentar se realizeazi exclusiv de ciitre persoane care detin certificat de
absolvire a unui curs de nofiuni fundamentale de igiend, conform legislatiei in vigoare, precum si fisd
de aptitudine medicali corespunzitoare activititii desfisurate.

Coordonarea programului la nivelul unititii de invafamant consts, fird a se limita la acestea, in
activitdti precum: receptia produselor alimentare cu respectarea legislatiei aplicabile, evidenta zilnici a
livrarii mesei calde si completarea formularelor de raportare periodici.

La nivelul unitatii de invatimant se elaboreazi $i se transmite catre ISJ/ISMB un raport semestrial
privind derularea Programului national ,,Masi sanitoass”.

La nivel judefean/al municipiului Bucuresti, coordonarea programului este asiguratd de citre
ISJ/ISMB, care elaboreazi semestrial, publicii pe paginile de internet proprii si transmite ciitre

Ministerul Educatiei raportul privind implementarea programului.

30. Primirea facturii fiscal

Facturile fiscale emise de prestator se transmit exclusiv prin sistemul national RO e-Factura, in
conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea
sistemului national RO e-Factura, cu modificarile si completrile ulterioare.

Factura se considerd emisi si comunicati autoritatii contractante la data inregistririi acesteia
in Spatiul Privat Virtual (SPV), urmand a fi preluatd si inregistrati de autoritatea contractanti potrivit
procedurilor interne.

Plata facturilor se efectueazi dupa receptia calitativa si cantitativi a serviciilor prestate, pe

baza documentelor justificative aferente, in conditiile contractului §i ale legislatiei in vigoare.
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